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1. Apresentacao




Apresentacao

Este manual foi desenvolvido para servir de orientacdo na utilizacdo do portal padrao na administracéo de contetdo e componentes.

Este documento ndo tem o proposito de ser um manual completo e sim um apoio na utilizacdo das funcionalidades liberadas no Joomla para o sitio
da unidade.

1.1 O que é JOOMLA CMS?

O Joomla € um Sistema de Administracédo de conteudos (CMS — Content Manager System) que permite a publicacao on-line de informacdes
em sites na Internet ou intranet.

1.2 Em que foi desenvolvido?

Foi desenvolvido utilizando a linguagem PHP e utiliza o banco de dados MySQL, ambos software livres, assim como o Joomia.

1.3 O que é o Portal Unico?

O Portal Unico é um projeto da FAB que visa Unificar os sites de internet de todas as unidades. Para que esse objetivo seja alcancado esta sendo
desenvolvido o Portal Padronizado, que é a fase inicial onde os sites de internet seguem um padréo ordenado pelo Gabinete de Seguranca Institucional

da Presidéncia.
De modo a alcancar esse objetivo, 0o CCA-BR desenvolveu o Portal Padronizado utilizado em todas as paginas de Internet no ambito do COMAER.
Para determinar as unidades que podem manter sitio na internet, 0o CECOMSAER emitiu o oficio n°® 1/PDDV/1164, enviado pelo Sr. Vice Chefe do

CECOMSAER ao Sr. Chefe do CCA-BR.
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Apresentacao

1.4 Quais funcionalidades sao operadas pelo responsavel técnico da unidade?

O responsavel técnico da unidade possui as seguintes permissdes no site:
Gerenciamento de Enquetes, Banner de Imagens, Barra de Midias Sociais, Agenda de Eventos, Pagina do Comandante, Pagina de
Ex-Comandantes, Pagina de Historico e da Heraldica, Pagina de Misséao, Visao e Valores, Pagina das Unidades Subordinadas, Pagina de Estrutura e

Organograma e Pagina de contato.
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2.Conceltos




Conceitos | Areas do JOOMLA

2.1 Areas do JOOMLA

Quando instalamos o Joomla em um servidor web, automaticamente sio instaladas duas areas: Area de usuarios (Frontend) e Area de administracdo (Backend), que correspondem
respectivamente ao site principal e um site de administracao do site principal.

2.1.1 Area de usuarios (Frontend)

O Frontend é um site normal na web, com a diferenca que podemos alterar partes de seu conteddo diretamente no site. Este, como qualquer site web, esta acessivel para todos os usuarios.
Pode-se adequar um site para ter seu conteudo mantido com os recursos do Joomla.

2.1.2 Area de administradores (Backend)

Esta é a se¢io que permite a administracdo do site principal em relac&o ao seu contetdo. E nesta area onde informamos as partes que aparecer&o no site principal (Médulos, componentes,

etc.), como por exemplo, menu de opcdes, Noticias, areas de registros, links, download de arquivos, etc.
De modo a acessar a area de administracéo é necessario efetuar login. Isto € feito ao digitar no navegador o endereco do Backend do site disponibilizado pelo CCA. Apés o login, a area de

Administracéo exibe o Painel de Controle e um menu superior. Os itens a serem exibidos no menu e no painel de controle dependeréo do nivel de acesso dos grupos do usuario.
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3.Trabalhando no conteudo

Os templates servem para estrutura e dar forma ao seu website. Além deste 0 Joomla possui objetos que séo tratados e carregados no template que irdo dispor do conteddo armazenado dentro
do banco de dados do Joomla.




3. Trabalhando no conteudo

3.1 Secoes

Uma secéo € uma colecdo de categorias que se relacionam entre si de alguma maneira. A secao € parte da hierarquia Secao/Categoria/Conteudo.
A criacdo de sec¢des pode ser feita no médulo de administracdo em Contents >Section Manager.

3.2 Categorias

Uma categoria € colecao de itens de conteudo que se relacionam entre si.
A criacdo de categorias pode ser feita no médulo de administracdo em Contents >Category Manager.

3.3 Item de conteudo

Um item de conteddo é um pedaco de conteudo dentro da hierarquia do Joomla.

Um item de conteldo pode estar associado a uma combinacéo de Secao/Categoria particular ou ser um item de conteudo estatico.

Normalmente os itens de contetdo sdo mostrados no corpo principal da pagina (MainBody).

Por exemplo, podemos criar varias noticias a serem apresentadas e cada noticia poder ter um item de conteudo individual, possuindo cabecalho, um texto de introducéo e texto principal,
exibido através do link “Leia mais...”.

A criacdo de itens de conteudo pode ser feita no mdédulo de administragdo em Content > All Contents Itens ou Home > Contents Itens Manager (No painel de controle).

3.4 Conteudo estatico

Um item de conteudo estatico também é um item de contetdo, s6 que normalmente utilizamos para exibir como se fosse uma pagina estéatica, porém, este nao pertence a hierarquia de
Secdao/Categoria/Conteudo.

A principal diferenca é que enquanto utilizamos itens de conteudo organizados na hierarquia secéo/categoria/contetido, podemos exibir uma lista de itens independentes entre si e cada
item podera ter uma imagem, um texto introdutorio e um link tipo “Leia mais...” para exibir o contetdo da chamada completa.

Ja no item de conteldo estatico, vocé tera uma uUnica area de texto para ser exibida por completo, praticamente ocupando a area principal de conteudo (MainBody) do site.

A criacdo de conteudos estaticos pode ser feita no modulo de administracdo em Content > Static Content Manager ou Home > Static Content Manager (No painel de controle).
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3. Trabalhando no conteudo

3.5 Menu

Um menu estrutura a navegabilidade do seu site. Através destes que sdo carregadas diversas funcionalidades, tais como conteddos, Componentes, links, etc.
Basicamente o Joomla é instalado como os menus: MainMenu, OtherMenu, TopMenu e UserMenu.

Um menu é implementado como médulo no Joomla e para que o mesmo seja exibido e utilizado o médulo correspondente deve estar publicado na area de administracdo em
Modules > Sites Modules > Modules Manager.

3.6 Componentes

Os componentes sdo elementos de contetudo que funcionam como pequenas aplica¢cdes no Joomla.

Normalmente sdo mostrados no centro da pagina, na area de conteudo principal do template (MainBody), porém isto vai depender de como esta organizado seu template.

Inicialmente o Joomla instala varios componentes como padréo, tais como:

FlexContent, Login, FrontPage, Banners, Contact (Contato), Web Links, Etc.

Alguns destes componentes fazem parte da propria arquitetura do Joomla, como o componente FrontPage e ndo sdo manipulaveis através do menu.

Um dos principais componentes € o FrontPage, que estrutura as informacdes, juntamente com os estilos definidos para tal no template_css.css, a serem exibidos na primeira pagina.

Para exibir as informacdes na primeira pagina (MainBody), criam-se itens de contelldo em uma secéo/categoria e em cada item deve ser definido que o0 mesmo sera apresentado no
frontpage.

Além do componente frontpage, que no padrédo do Joomla € chamado pelo primeiro item do “Main menu”, qualquer link inserido como primeiro item do menu principal sera considerado a
pagina de abertura do seu site, desta forma, pode-se apresentar outras estruturas na pagina inicial, como um conteudo estatico ou qualquer outro tipo de componente.

Para usar um componente, muitas vezes temos que trabalha-lo primeiro, fazendo isto acessando a area de administragdo em Componente > Selecionando o componente e formatando-o. Def
um item de menu, por exemplo, em MainMenu, que fard a chamada ao componente. Para isto, acesse a area de administracdo Menu > MainMenu > no Menu Manager clique em NEW, Selecione

Componente no quadro Componentes, cligue em Nesta que sera exibida a tela New Menu Item: Componente. Nesta tela, vocé podera dar um nome ao componente formatado e indicar o tipo
do componente a ser utilizado.

Novos componentes deverdo ser avaliados pelo CCA-BR e ap6s homologados poderéo ser utilizados.
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3. Trabalhando no conteudo

3.7 Médulos

Os médulos estendem a capacidade do Joomla com novas funcionalidades e permitem mostrar seus conteddos em qualquer posicao que o template permita. Estes sdo mais faceis de
instalar pela area de administragéo.

Como padrao o Joomla instala alguns modulos tais como:

Main Menu (Menu Principal), Top Menu (Menu Superior), Template Chooser (Selector de templates), Hit Counter (Contador de Visitas), Banner, Breadcrumbs Module,
Feed Display, Footer, Latest News, Login Form, Menu Module, Most Read Content, Newsflash, etc.

A exibicdo destes modulos se dara posicionalmente, conforme definido na estrutura do template criado (left, legals, newsflash, pathway, right, toolbar, top,etc). Ao utilizar um médulo
deve-se indicar aonde 0 mesmo deve ser apresentado.

Novos médulos deveréo ser avaliados pelo CCA-BR e ap6s homologados poderao ser utilizados.

3.8 Mambots

S&o pequenas fun¢des orientadas a tarefas que interceptam um conteddo antes que este seja mostrado e manipulado.
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4.Conteudo




Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.1 Login Frontend

Login, necessario para alterar partes do contetudo diretamente no site.

Para acessar o Frontend o responsavel pelo contetudo
do site deve seguir 0s seguintes passos:

Digitar o endere¢o do acesso a area restrita
a formado pelo endereco da pagina seguido de
“/lindex.php/login”;

e Preencher os campos de Nome do Usuario e
Senha;

e Selecionar a op¢ao Entrar.
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0 | Enderego/index.php/login

io existe R5S5 cadastrado.

BRASIL Acesso a informacgdo

irpara o conteddo ] wrparmomeru | rpaaabuscalf i paaocdaps

m Forca Aérea Brasileira .
Centro de Computaca

Aeronautica de Brasili

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

PAGINA INICIAL > LOGIN

CENTRAL DE
CONTEUDOS
LOGIN
Radio Forca e > -
()Y AereaFM & Nome de Usuario admin
m Imagens & senha ©000®
Lembrar-me

Publicacoes

i m Esgueceu seu usuario?
Audios
41)) m Esqueceu sua senha?
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.2 Login Backend

Login, necessario para alterar partes do contetudo pela area de administracao.

Para acessar o Backend o responsavel pelo contetudo
do site deve seguir 0s seguintes passos:

Digitar o endereco do acesso a area restrita

c de administracéo; (2]

e Preencher os campos de Nome do Usuario e 1
Senha;

e Selecionar a op¢cao Acessar. E

. Joomlal

Idioma - Padrao Y

8 Acessar
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.3 Noticias

Este componente é responsavel pelo gerenciamento das noticias da unidade.

4.3.1 Adicionar Noticias

Para que sejam adicionadas as noticias da unidade o
responsavel pelo contetdo do site deve seguir os
seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
a conta que possui permissao para gerenciar as
noticias;

e Selecionar no menu administrativo a opco
Incluir Noticias;

e Preencher campos* e selecionar a op¢ao Salvo.

*E obrigatdrio inserir uma figura logo no inicio do artigo
para que seja gerada uma miniatura da imagem quando
houver referéncias externas (links) ao artigo.
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ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais
€© Incluir Noticias

Incluir SlideShow

Editar SlideShow

Gerenciar
Imagens

Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
Incluir Eventos

Gerenciar
Publicagdes

Incluir Unidade
subordinada

sair

GERENCIAR NOTICIAS

e « Salvo Cancelar

Content®  Publicando®  Linguagem®  Metadados

Titulo *

Apelido

Arquivo +  Editar +  Inserir +  Visualizar Fol

B 7 U S5 = = = = | Formatos = | Paragrafo
H =S~~~ == P RN M|l o
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.3 Noticias

4.3.2 Alterar Noticias

Para que sejam editadas as noticias da unidade o
responsavel pelo contetudo do site deve seguir 0s
seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar as
noticias;

Selecionar a noticia a ser editada na pagina
inicial ou na pagina de mais noticias;

Selecionar a opcao Editar na engrenagem
presente na pagina da noticia;

Preencher campos e selecionar a opgéo Salvo.
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Detalhes

iy

mmma
s

o

NOTICIA 4

Ll

GERENCIAR NOTICIAS

o + Salvo Cancelar

Content® | Imagens e atalhos®  Publicando®  Linguagem®  Metadados

Titulo *

Titulo da Noticia

Apelido

Arquivo = Editar +  Inserir +  Visualizar + Formatar + Tabela ~

B 7 U & |= = = = Formaios » | Paragrafo

HE-E~-E=E4%7 R0 M A~A~H

Ferramentas ~

& Editar @
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.3 Noticias

4.3.3 Excluir Noticias NOTICIA 4

Para que sejam excluidas as noticias da unidade
o responsavel pelo contetdo do site deve seguir
0S seguintes passos:

Detalhes
Acessar a area restrita do Frontend com a B Publicado: 03 Novembro 2014
conta que possui permissao para gerenciar as P il g S e el g :
noticias; - et L L = (ZEditar @

Selecionar a noticia a ser editada na pagina
inicial ou na pagina de mais noticias;

Selecionar a opcao Editar na engrenagem
presente na pagina da noticia;

e « Salvo Cancelar

Content®  Imagens e atalhos® | Publicando® | Linguagem®™  Metadados

Selecionar a aba Publicando;

Alterar o campo que esta com a opc¢ao

. . Categoria *
Publicado para Lixo; 8
- Ultimas noticias -
Selecionar a opc¢ao Salvo.
Tags
Selecione alt

Apelido do Autor

Estado

Publicado -

Publicado
Despublicado

Arguivado
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.4 Enquete

° " Salvar & Fechar €& Cancelar

Este componente cadastra os votos de uma enquete e apresenta os resultados.

Componentes ~ Extensodes ~ Ajuda - _ Detalhes Geral Resultados Opgoes
Akeeba Backup : . .
= Atualizagao Joomlal 3 E’ Novo Titulo: Enguete X
4.4.1 Adicionar Enquete |

ul  Banners squear || T Lixeira || [w]¢ Apelido: X
. .. , Busca
Para que seja adicionada enquete o responsavel _ _ Lag: 24
pelo conteddo do site deve seguir os seguintes Al | R Sk
passos: il Contatos Cata de inicio: 2014-12-04 00:00:00
T Data de téermino: 2015-01-04 00:00:00

2  Fonte de Moticias

Acessar 0 Backend com a conta que possui o Extensbes ~ Ajuda -
permissdo para gerenciar as enquetes; Publicada:
JEvents
) : ~ L Jumi Gerenciador de Extensdes
Acessar através do menu superior a opcao 5
e Componentes > MijoPolls >pPoIIs; > | rensa) FIRCEES sl C AT paRreRn
Mensagens
e Selecionar a opgéo +Novo; 3 | Gerenciador de Modulos © - Dpcic S
Phoca Download Votes . . -
| ik i Gerenciador de Plugins a Croao i B
Preencher campos e selecionar a opcéo e _ 2 | opgao?
o Salvar & Fechar:  Gerenciador de Temas
Refazer votos
Acessar através do menu superior a opgao 4 Gerenciador de Idiomas
e Extensdes > Gerenciador de Modulos;
0 Buscar e editar médulo ENQUETE; enquete S _
[# Salvar D + Salvar & Fechar =+ Salvar & Novo by
= Estado Titulo
0 Alterar o ID da enquete para o da enquete
desejada (presente na tela apds o item 2); v~ | ENQUETE e
e Selecionar opcdo Salvar & Fechar. ID da enquete 1 @
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.4 Enquete

0 ~" Salvar & Fechar

Componentes ~ Exiensodes ~

Ajuda ~

4.4.2 Alterar Enquete

Akeeba Backup

. . z Atualizagao Joomlal
Para que seja editada enquete o responsavel

¥ MijoPolls » Polls 2

Preencher campos e selecionar a opcgao
Salvar & Fechar.

. : : i Lixei ¢
pelo contelido do site deve seguir os j | e fauear || W Lixeia || &
seguintes passos: Busca

Busca Inteligente Limpar
. Contatos
Acessar 0 Backend com a conta que possuli il
G permiss&o para gerenciar as enquetes: Exenigaton
2  Fonte de Moticias
, . . JCE Editor
e Acessar através do menu superior a opgao
.- JEvents
Componentes > MijoPolls > Polls; .
: Limi
e Marcar a enquete desejada e selecionar a d = R
opcao Editar; Mensagens

% Phoca Download Votes

Post-installation Messages

m' Editar || € Excluir || + Publicar || @ Despublicar | & Refazer volos
—
itos s

# Titulo =«

1 Exemplo de Enguete com perguntas ate 2 linhas:
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& Cancelar
DCetalhes Geral Resultados Cpgoes
Titulo: Enquete b o
Apelido: X
Lag: 24

Cata de inicio: 2014-12-04 00:00:00

Data de termino: 2015-01-04 00:00:00

Publicada:

Opcoes (Arraste e solte para reor:

4+ = Opcgao Cor)
1 Opcao 1 -
2 | Opgao 2
Refazer votos
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.4 Enquete

4.4.3 Despublicar Enquete

Para que seja despublicada enquete o
responsavel pelo contetudo do site deve
seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
G permissao para gerenciar as enquetes;

e Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > MijoPolls > Polls;

e Marcar a enquete desejada e selecionar a

opcao Despublicar.
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Enquetes

[# Editar K Excluir

Ar

-
#0

*e

Componentes ~ Extensbées ~ Ajuda ~

Akeeba Backup

Atualizagao Joomlal

Banners iquear T Lixeira m] ¢
Busca E .

Busca Inteligente Limpar

Contatos I .

Eventgallery

Fonte de Moticias

JCE Editor

JEvents

Jumi

K2 ;
rens4a)

Mensagens

MijoPolls

Phoca Download

] Polls 2
Votes

Post-installation Messages

v Publicar (€& Despublicar & Refazer volos

QX

Titulo -

Exemplo de Enguete com perguntas ate 2 linhas:

22



Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.4 Enquete

4.4.3 Excluir Enquete

Para que seja excluida enquete o responsavel
pelo conteudo do site deve seguir 0s
seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
G permissao para gerenciar as enquetes;

e Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > MijoPolls > Polls;

e Marcar a enquete desejada e selecionar a
opcao Excluir.

Enquetes

Ar

-
#0

*e

Componentes ~ Extensbées ~ Ajuda ~

Akeeba Backup

Atualizagao Joomlal

Banners iquear T Lixeira m] ¢
Busca E .

Busca Inteligente Limpar

Contatos I .

Eventgallery

Fonte de Moticias

JCE Editor

JEvents

Jumi

K2 ;
rens4a)

Mensagens

MijoPolls

Phoca Download

] Polls 2
Votes

Post-installation Messages

BT - o @ excur

itos
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v Publicar & Despublicar & Refazer volos

QX

Titulo -

Exemplo de Enguete com perguntas ate 2 linhas:
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.5 Banner de Imagens

Este componente gerencia o Banner da pagina inicial da unidade.

4.5.1 Adicionar Banner

Para que sejam adicionadas as noticias da
unidade ao Banner o responséavel pelo conteudo
do site deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
a conta que possui permissao para gerenciar
as noticias do SlideShow;

e Selecionar no menu administrativo a opgcao
Incluir SlideShow;

e Preencher campos e selecionar a opcao
Salvo.
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ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais

Incluir Noticias

€© Incluir SlideShow

Editar SlideShow

Gerenciar
Imagens

Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
Incluir Eventos

Gerenciar
Publicagdes

Incluir Unidade
Subordinada

sair

GERENCIAR SLIDESHOW

3 «" Salvo Cancelar

Contentm magens e atalhosm  Publicando®  Linguagen

Titulo *

Apelido

Arquivo ~  Editar ~  Inserir =  Visualizar =  Forr

B 7 U & |= = = = | Formatos | Paragrafo
M=~ =~ = F 2N o

g M

EHr x x 0
B 66 &
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.5 Banner de Imagens

4.5.2 Alterar Banner ADMINISTRATIVO slide 3 (# Editar ©
Para que sejam editadas as noticias da unidade no Slige (& Editar
Banner o responsavel pelo conteido do site deve Dados Cadastrais

seguir 0s seguintes passos: tacte @ Editar

Incluir Noticias
Acessar a area restrita do Frontend com a

@ cone e pomsut permissio par gerencia s Incluir slideshow o cancelar
e Selecionar no menu administrativo a opgao e Editar slideshow
Editar SlideShow; Contents magens e atalhos®  Publicando®  Linguagen
e Escolher a opcéo Editar da noticia; Gerenciar
_ ) Imagens )
o Preencher campos e selecionar a opgao Titulo *
salve. Gerenciar
Documentos
Gerenciar Audios Apelido

Incluir Eventos

Gerenciar Arquivo ~  Editar ~  Inserir *  Visualizar ~  Forr
Publicacoes

B 7 U § = = = = |Formatos ~ | Paragrafo
Incluir Unidade H =~=~|== L RN o
Subordinada me % X Q) BE
sair ¥ M B 66 & @
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.5 Banner de Imagens

4.5.3 Excluir Banner

Para que sejam excluidas as noticias da unidade do
SlideShow o responséavel pelo conteudo do site deve
seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar as
noticias do SlideShow;

Selecionar no menu administrativo a opcao
Editar SlideShow;

Escolher a opcéo Editar da noticia;

Alterar o campo que esta com a opc¢ao
Publicado para Lixo na aba Publicando;

Selecionar a opc¢ao Salvo.
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ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrals

Incluir Noticias

Incluir SlideShow
© Editar SlideShow

Gerenciar
Imagens

Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
Incluir Eventos

Gerenciar
Publicacoes

Incluir Unidade
Subordinada

Sair

slide 3
Slide1

LE5LE

e + Salvo Cancelar

Content®  Imagens e atalhosm

Categoria *
- Ultimas noticias
Tags

Selecione alt

Apelido do Autor

Estado

Publicado
Publicado

Despublicado

Arquivado

Publicandom

Linguagemm

(# Editar ©
(# Editar

(& Editar

Metadados

o
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.6 Barra de Midias Sociais

Este menu é responsavel por fazer o link com as midias sociais da unidade.

Menus ~ Conteldo ~

Gerenciador de Menus

4.6.1 Alterar Endereco das Midias Sociais

Para alterar o endereco das midias sociais o
responsavel por essa geréncia deve seguir 0s
seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar as midias sociais da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Menus > Midias Sociais;

Selecionar a midia a ser editada;

Alterar campo Link e selecionar a opg¢éo
Salvar & Fechar;
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Main Menu &
Em destague

Menu Topo

2 Midias Sociais
0 " Salvar & Fechar == Salvar & Novo

Titulo do Menu* | Facebook

Cetalhes Opcoes de Tipos de Link Madulo de Atribuigao de
Tipo de ltem de Menu * URL Externa = Selec
Link https.//www.facebook.com/fanpage

W 9 Facebook (Mota: facebook-sign)

URL Externa

o Twitter (Mota: twitter-sign)
URL Externa

W YouTube (Mota: youtube)
URL Externa

W Flickr (Mota: fickr)
URL Externa

W Elog (Nota: blogger-sign)
URL Externa

W |ssuU (Mota: bullseye)
URL Externa

o Instagram (Neta: instagram)
URL Externa

W Tumblr (Mota: tumkbir)
URL Externa

W RSS (Mota: rss)
URL Externa
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.7 Agenda de Eventos

Este componente é responsavel por gerenciar eventos do calendario da unidade.

ADMINISTRATIVO
4.7.1 Adicionar Eventos

Para que sejam adicionados os eventos da unidade Dados Cadastrais

o responsavel pelo conteudo do site deve seguir 0s . o
seguintes passos: Incluir Noticias

, . Incluir SlideShow
a Acessar a area restrita do Frontend com a

conta que possui permissao para gerenciar a

agenda de eventos; Editar SlideShow

o SeIeNC|onar no menu administrativo a Gerenciar
opcao Incluir Eventos;
Imagens
e Preencher campos e selecionar a opcao .
Save & Close. Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
© Incluir Eventos

Gerenciar
Publicagbes

Incluir Unidade
Subordinada

sair
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Guardar 3 [BSave & Close Cancelar

Comum
Assunto
Autor do Evento comunicacao ( comunicacao) ¥
Categorias Por favor, selecione uma cate... ¥
Nivel de Acesso Public v
Estado Publicado v

Inicio, Fim, Duracao

Evento de Dia inteiro ou de Hora nao especificadagg 12 Horas g

Data de inicio 2014-12-04 Inicio | 12:00

am (Ante Meridiem) de manha (entre meia-noite e meio-dia) | pm (Post |

Data de fim 2014-12-04 Fim | 12:00

am (Ante Meridiem) de manha (entre meia-noite e meio-dia) | pm (Post |

Sem horario de fim especificado
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.7 Agenda de Eventos

4.7.2 Alterar Even - ' j
tera ento Agenda de Eventos Quinta-feira, 01 Janeiro 2015

Para que sejam editados os eventos da unidade Sem horario o€] Ano Novo por comunicacao : DEFAULT
o responsavel pelo contetdo do site deve seguir 0s
seguintes passos: 9 « < Dezembro2014 > »

D 2° 3* 4 5 6 S
Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar a 30 L| 2 3 Il > 6
Agenda de Eventos; 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 3 1 2 | 3

Selecionar a data do Evento no calendario da
pagina inicial do site;

Escolher o evento a ser editado;

| o - ANO NOVO 0o’
Selecionar a opcao Editar evento principal ;
ao lado do nome do evento; Ver Proxima Repeticdo > spQuinta-feira, 01 Janeiro 2015 por comu @ Despublicar evento RS
Preencher campos e selecionar a opcéo Sliviage @  Editar esta repetido
= Comum
Save & Close. Local : Mundo o & Editar evento principal
Contato: : (61)9999-9999
e rfl Copiar e editar evento Assunto Assunt
Voltar \;ﬁ] Apagar esta repeticao
Autor do Evento comunicagdo ( comunicacac ) ¥
Adicionar um evento \_ﬁ Apagar todas as
Mostrar eventos nao publicados? Nao El FEpRLROE
Mostrar apenas os meus eventos? Nao j \ﬁ Apagar repeticdes CEItEgDTIEIS Por favor, selecione uma cate..
futuras
Chlarinnn ~ ~atnmnria | 10085 as cateaorias -
Nivel de Acesso Public v
Estado Publicado v
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.7 Agenda de Eventos
4.7.3 Excluir Evento

Agenda de Eventos -
& Sem horanio €} Ano Novo por comunicacao : DEFAULT

Para que sejam excluidos os eventos da unidade
o responsavel pelo contetdo do site deve seguir 0s
seguintes passos: Q « < Dezembro2014 > »

A
D 22 33 43 ga 62 S ANO NOUO
Acessar a area restrita do Frontend com a ;
i oo X i 30 2 3 5 6 i
c conta que possui permissao para gerenciar a Ver Préxima Repeticao > $pQuinta-feira, 01 Janeiro 2015 por comu @ Despublicar evento
Agenda de Eventos; 78 9 10 11 12 13 :
14 15 16 17 18 19 20 - : e
. .- Atividade ¥ Editar esta repeticao
e Sc,algcm_ne_ar_alciljata E[io' Evento no calendario da — = = = oo & P
pagina inicial do site; 28129 130 311 1|2 |3 i _ -
) Local : Mundo j Editar evento principal
e Escolher o evento a ser excluido; Contato: : (61)3999-9999
- 5 L [\ Copiar e editar evento
SeIeC|ona~r a opcéo Apagar esta repeticao ou e L P
o outra opcao para apagar ao lado do nome do
evento; Voltar & Apagar esta repeticao
e Confirmar exclusao. T
Adicionar um evento ‘E Apagar todas as
S g
Mostrar eventos nao publicados? Nao El Fegeripes
Mostrar apenas os meus eventos? Nao = #® Apagar repeticoes
futuras
Crlacrinanma a Fadomaria TDdaS aS CatEﬂDriaE ?i

Tem a certeza que pretende apagar esta recomencia?
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.8 Pagina do Comandante

Pagina responsavel pelos dados do Comandante da unidade.

4.8.1 Alterar Dados do Comandante

Para alterar os dados do Comandante o
responsavel pelo conteddo deve seguir 0s
seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar a
pagina;

Selecionar no menu INSTITUCIONAL a
opcao Comandante;

Selecionar a opcao Editar na engrenagem
presente da pagina do Comandante;

Preencher campos e selecionar a opcao
Salvo.
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INSTITUCIONAL

QCDmandante
Historico
Heraldica

Missao, Visao e
Valores

Unidades
Subordinadas

Organograma

COMANDANTE

[Mome de Guerra do Comandante] o~
Promocdes » ©= editar

Cursos Académicos

Cursos Operacionais

Principais Cargos

Experiéncia de Voo

Aeronaves Voadas

Condecoragdes

4 « Salvo Cancelar

Content®  Imagens e atalhos®  FPublicando®  Linguagem®  Metadad
Titulo *
Comandante

Arquivo =  Editar = Inserir =  Visualizar ~ Formatar» Ta

|B I U & |= = = = |Formalos v |Paragrafo ~
B ESvE~E=E %0 LR A Mo AR~

ﬁwome %GLEE'IE do Comandante]
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.9 Pagina dos Ex-Comandantes

INSTITUCIONAL NTES DO [[NOME DA OM]]

Pagina responsavel pelos dados dos Ex-Comandante da unidade.

4.9.1 Alterar dados dos Ex-Comandantes ?Enmandante O e
\L Doutor F SR
Para alterar os dados dos Ex-Comandante o
responsavel deve seguir 0s seguintes passos: 9 Ex-Coman |:| antes Q0K De: XX de Janeiro de XXX
XK, Até: XX de OQutubro de X0

Acessar a area restrita do Frontend com a . r .
a conta que possui permissao para gerenciar a H| SLOrCo

pagina; Cancelar

Selecionar no menu INSTITUCIONAL a s :
e opcédo Comandante; H cra | d ICd _ _

Content®  Imagens e atalhos®  Publicando®m  LingL

e Selecionar no menu INSTITUCIONAL a

opcao Ex-Comandantes; M | G5 é 0) 1|||,I'| 5 a 0 e

! -
itulo *

Selecionar a opc¢ao Editar na engrenagem
o presente da pz’ipg%na dos Ex-Comagndan?es; val Ores Galeria de Ex-Comandantes do [[Nome da OM]]
e Preencher campos e selecionar a op¢cao i

Salvo. Unidades

Subordinadas

Organograma
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Arquivo +  Editar ~  Inserir =  Visualizar ~

B F U S = = = = Formatos » | Paragra
H =S~ = = F 2

E~ x, X Q Bf
¥ =
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.10 Pagina de Historico e da Heraldica

A pagina de histérico descreve um pouco da histéria da unidade e a heraldica a descricdo dos elementos que compdem o DOM e seus respectivos significados e/ou simbologias.

HERALDICA
4.10.1 Alterar Dados de Histéorico e da Heraldica

Para alterar os dados do histdrico ou da Heraldica
o responsavel deve seguir 0s seguintes passos:

INSTITUCIONAL

le [# Editar

Acessar a area restrita do Frontend com a Comandante

conta que possui permissao para gerenciar a 4 + Salvo Eeiicelsn
pagina, © Historico

Selecionar no menu INSTITUCIONAL a

e opc&o Histérico ou Heraldica; © Heraldica Content®  Imagens e atalhosm  Pu
e Selecionar a opgédo Editar na engrenagem Missdo Visdo e
presente da pagina, Valores e
Preencher campos e selecionar a opcao :
Unidades Heraldica

Salvo.
Subordinadas

Organograma Arquivo ~  Editar ~  Inserir =

B 7 U S = = = Fc

H :=T§=TEE

x| x| B
M 66 &
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.11 Pagina de Missao, Visao e Valores

A pagina apresenta a Missdo da Organizacao, sua Vvisao e seus valores.

4.11.1 Alterar Dados de Missao, Visao e Valores

Para alterar os dados da Misséo, da viséo e dos
valores da Organizacao o responsavel deve
seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar a
pagina;

Selecionar no menu INSTITUCIONAL a
opcao Missao, Visao e Valores;

Selecionar a opcao Editar na engrenagem
presente da pagina Missao, Visao e Valores;

Preencher campos e selecionar a opcao
Salvo.

MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAI UNICO DA FORGA AEREA BRASILEIRA

INSTITUCIONAL

Comandante

Historico

Heraldica

© Missao, Visdo e

Valores

Unidades
Subordinadas

Organograma

MISSAO, VISAO E VALORES

pagina apresentara a Missao da Organizacao, sua visao e seus valores. Nao sera definido nenhum 4~

adrao de conteddo dessas informacdes, ficando a cargo de cada unidade aprESEHté—lae' '
) . ) ) ) _ . n (¢ Editar
char mais adequada. Adicionalmente, caso a unidade sinta necessidade, serao exibida

(4] « Salvo Cancelar

Contentm magens e atalhosm  Publicandom

Titulo *

Missao, Visao e Valores

Arquivo +  Editar  Inserir =  Visualiz

B 7 U &S5 E = = = Fomatos -~
H =~ E~- =5 = £ &2 |

A pagina apresentara a Missao da Organiza
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.12 Pagina de Unidades Subordinadas

A pagina de Unidades Subordinadas listara todas as unidades que estdo administrativamente subordinadas a organiza¢do militar detentora do sitio.

4.12.1 Incluir Unidade Subordinada

Paraincluir os dados das Unidades Subordinadas
o responsavel deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a
a conta que possui permissao para gerenciar a
pagina;

e Selecionar no menu administrativo a
opc¢ao Incluir Unidade Subordinada;

e Preencher campos e selecionar a opgdo
Salvo.

MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAI UNICO DA FORGA AEREA BRASILEIRA

ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais
Incluir Noticias

Incluir SlideShow
Editar SlideShow

Gerenciar
Imagens

Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
Incluir Eventos

Gerenciar
Publicacoes

Incluir Unidade
Subordinada

Sair

(3 ¥ + Salvo Cancelar

Content® | Imagens e atalhosm  Publicando®m  Linguag

[itulo *

\pelido

Arquivo ~  Editar ~ Inserir =  Visualizar ~ Fc

B F U § = = = = | Formalos ~ | Paragrafo
H =S~~~ = = &F 2 N |
mEr X, X () B

¥ Mo 66 &
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.12 Pagina de Unidades Subordinadas

UNIDADE SUBORDINADAA

INSTITUCIONAL

4.12.2 Alterar Unidade Subordinada

Para alterar os dados das Unidades Subordinadas Comandante Sigla Unidade o
0 responsavel deve seguir 0os seguintes passos: L Nome Unidade = Edit
Historico e =
Heraldica
Acessar a area restrita do Frontend com a A pagina de Unidades Subordinadas listara todas as unidades que estao administrativamente subordinadas &
a conta que possui permissao para gerenciar a Missao, Visao e organizacdo militar detentora do sitio. Serd mostrado como titulo o DOM da unidade, alinhado & esquerda
pagina, Valores seguido pela sigla e o nome completo da organizacao militar.
Selecionar no menu INSTITUCIONAL a Unidades
opgdo Unidades Subordinadas; (2] (4] ¥ Salvo Cancelar
’ Subordinadas
e Selecionar a op¢ao Editar na engrenagem o : ,
o Preencher campos e selecionar a opcao )
Salvo. litulo *

\pelido

Arquivo +  Editar +  Inserir =  Visualizar + Fc

B 7 U &5 = = = = |Formatos ~ | Paragrafo
o ZE s =S E & &2 [ <
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.12 Pagina de Unidades Subordinadas

4.12.3 Excluir Unidade Subordinada INSTITUCIONAL
Para excluir os dados das Unidades Subordinadas
0 responsavel deve seguir 0s seguintes passos: Comandante
Histdrico
Acessar a area restrita do Frontend com a Heraldica
conta que possui permissao para gerenciar a
pagina; Missao, Visao e
Selecionar no menu INSTITUCIONAL a valores
opcao Unidades Subordinadas; Unidades

Selecionar a opgéo Editar na engrenagem Subordinadas

presente da pagina Unidade Subordinada;
Organograma

Selecionar aba Publicando;

Alterar Estado para Lixo;

Selecionar a opcéo Salvo.
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UNIDADE SUBORDINADAA

Sigla Unidade
Nome Unidade © =cdior

A pagina de Unidades Subordinadas listara todas as unidades que estao administrativamente subordinadas &
organizacao militar detentora do sitio. Sera mostrado como titulo o DOM da unidade, alinhado a esquerda
seguido pela sigla e o nome completo da organizacao militar.

6 ¥ Salvo Cancelar

Contentm ma_gensEatalhc-slaPuintanle Linguagem®m  Metadados

Categoria *
- Ultimas noticias -
Tags

Selecione alc

Apelido do Autor

Estado

Publicado -

Publicado
Despublicado

9 Argquivado
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.13 Pagina de Estrutura e Organograma

A pagina apresentara a Estrutura e o Organograma da unidade.

4.13.1 Alterar Estrutura e Organograma INSTITUCIONAL

Para alterar os dados da Estrutura e do
Organograma da Organizacgao o responsavel Comandante
deve seguir 0s seguintes passos:

_ Historico
a Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar a T
pégina; Heraldica
e Selecionar no menu INSTITUCIONAL a Missdo Visdo e
opcédo Organograma; '
Valores
e Selecionar a opgédo Editar na engrenagem
presente da pagina Organograma; Unidades
o Preencher campos e selecionar a opgao Subordinadas
Salvo.
© Organograma
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ORGANOGRAMA

Fe B g
-9 [« Editar
_ﬂm:__..

. ¥ Salvo Cancelar

Contentm magens e atalho:
[itulo *

Organograma

<p=><img src="imag
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.14 Pagina de Contato

Este componente apresenta os contatos da unidade e permite que o usuario envie e-mail para o responsavel.

v | - 3 Denominagao do orgao (Apelido: minisierio)

4.14.1 Alterar Pagina de Contato

Para que sejam editados os dados do contato o
responsavel deve seguir 0s seguintes passos:

Nome * | Denominacgao do érgao

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar os contatos;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Contatos > Contatos;

Usuario Associado
Selecionar a opcao Denominacao

do orgao; imagem
Preencher campos e selecionar a opcao
Salvar & Fechar.

Zargo

E-mail

Enderego

Cidade

Estado

CEP
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Editar contato Miscellaneous Information

Contalos principais

@  images/logo_cc  Selecionar
nome do cargo
weltonwms{@ccabr.aer.mil.br

Esplanada dos Ministérios, Bloco
A

Brasilia
DF

72000-000

= Salvar & Novo [ Salvar Como

Opgdes de Publicagao

Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~

Akeeba Backup

Atualizagao Joomlal

Banners
T ES
| Busca _
g sages that reguire your atte
Busca Inteligente

3
i Contatos b 2 Contatos k‘

H Eventgallery Categorias

& Fechar

Apelido | ministerio

Opgoes de Exibigao Opgoes de Exibigio de Contatos

Telefone 61-8000-9000
N
Celular 61-8000-2000
Fax fax
Site http://www.site.com.br

Primeiro Campo da Ordenacao

Segundo Campo da Ordenagao

Terceiro Campo da Ordenacgao
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.14 Pagina de Contato

Usuarios = Menus -

Sistema -

Conteldo -

Painel de Controle

Gunfingagéﬂ Global \r & Fechar

Desblogueio Global

4.14.2 Configurar Servidor de E-mail

& Cancelar
Para que seja configurado o servidor de e-mail o
responsavel deve seguir 0s seguintes passos:

Site E.istemae Servidor

I Limpar Cache

. Limpar Cache Expirado i A
Acessar 0 Backend com a conta que possui i a Configuracoes do Serv

permissao para gerenciar os contatos; _ _
Informagdes do Sistema

Acessar através do menu superior a opcao
Sistema > Configuracao Global > Aba Servidor,

Preencher campos de Configuracbes de E-mail;

Selecionar a opcao Salvar & Fechar.

y9 + Salvar & Fechar | €@ Cancelar

JEvents

Atualizagao Joomlal

K2

Fusc-horario do Servidor * Sao Paulo

Gerenciador de ldioma
Gerenciador de Midia . =
Configuracdes de FTP
Gerenciador de Menus

Mensagens

MijoPolls

Habilitar FTP Zim

MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAI UNICO DA FORGA AEREA BRASILEIRA

Sistema de Envio = Servidor SMTP

Remetente = e-mail valido no correio
https://expresso.brasilia.intraer/ com o formato completo, ou seja,
nome_de_guerra+iniciais@om.aer.mil.br

Nome do Remetente = 0 nome a exibir no remetente da mensagem
do fale conosco

Autenticacdao SMTP = Sim

Usuario e senha do SMTP = login e senha de usuario validos no
correio https://expresso.brasilia.intraer/ com o seguinte formato de
login: nome_de_guerra+iniciais

Nome do SMTP = 172.16.25.151 (hospedado no CCA-BR)

Nome do SMTP = 10.228.64.160 (hospedado fora do CCA-BR)

Os outros parametros nao sao necessarios para a configuracao.

Configuracoes de E-Malil

Enviar e-mail Sim Mao

Meétodo * SMTP
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.15 Pagina de Perguntas Frequentes

A pagina apresentara as perguntas mais frequentes da unidade.

4.15.1 Alterar Perguntas Frequentes

Para alterar as perguntas frequentes o responsavel deve seguir 0s seguintes passos:

° {slider Pergunta 1}
Forca Aérea , Perguntas frequentes  Contato Area de imprensa Descrever as Respostas 1....

{slider Pergunta 2}

Acessar a area restrita do Frontend com a
conta que possui permissao para gerenciar a

pagina; Descrever as Respostas 2..
Selecionar no menu superior a opgao {S|Idel‘ Pergunta 3}

Perguntas Frequentes; Descrever as Respostas 3.
Selecionar a opcao Editar da engrenagem {/S|IdeI‘S}

presente na pagina Perguntas Frequentes; PERGUNTAS FREQU ENTES

Preencher campos seguindo o modelo;

. ~ 5~
Selecionar a opgcéo Salvo.
Pergunta 1 e (& Editar

Descrever as Respostas 1....

Pergunta 2

My sem = 73
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.16 Imagens da Unidade

Componentes ~ Extensdes » Ajuda ~

A pagina apresentara as imagens da unidade.

m v Salvar & Fechar € Cancelar

Akeeba Backup

Atualizagao Joomla!

B irtable % Remove Folder * Lista de imagens
- nage Watermarks
4.20.1 Incluir Pasta de Imagens B | J
ige Types '
Para incluir uma Pasta de imagens o responsavel Busca Inteligente ga Type Seis Plcasa oy
deve seguir 0s seguintes passos: Contatos h
er Statuses
Eventgalle » 2 Manage Events Password
charges
Acessar 0 Backend com a conta que possui ina Methods
permissao para gerenciar os audios da PPINg User Groups Selecione alguma opcac
unidade; rment Methods
Acessar através do menu superior a opcao Tags

Componentes > Eventgallery > Manage Events;

Selecionar a opcao +Novo para criar nova lista ' | :umentation
de imagens: 3 @ Movo Date 2014-12-07

Preencher dados e acionar a opcéao Salvar & Description *

Fechar;
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.16 Imagens da Unidade

4.16.2 Adicionar Imagem

Para que seja adicionada imagem o responsavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possuli
permissao para gerenciar os videos da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Eventgallery > Manage Events;

Selecionar a opcéo Upload Files na pasta desejada;

Selecionar a opcao Selecionar arquivo...;

Selecionar arquivo e acionar a opgao abrir.
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File to upload:

Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~

Akeeba Backup

v = % 'miE| I

X Remove .l |

Atualizagao Joomla!
Bannets irtable
Busca

Busca Inteligente

Contatos

Upload files

Eventgalle » 2 Manage Events

Todos os arquivos ¥ |

(4] Selecinni}arquiun...

. Cancelar @ Abrit} |
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.16 Imagens da Unidade

Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~

4.16.3 Excluir Imagem

_ L 3 Akeeba Backup
Para que seja excluida imagem o responsavel pelo

-
v =2t Ol | [ Imac
contetido do site deve seguir 0s seguintes passos: Atualizagao Joomial

Banners irtable X Remove 1 1 Flr

Busca
Acessar 0 Backend com a conta que possuli
permissao para gerenciar os videos da
unidade: Contatos

Eventgalle » 2 Manage Events

Busca Inteligente

Show files

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Eventgallery > Manage Events;

Selecionar a opcéo Show files;

Selecionar a imagem a ser excluida e acionar L o w B o X Excluir

a opcéao Excluir; t

Confirmar exclus&o. Continue deleting the selected files?
File Order

(4 J¥7 S 3NI - vl 0 gladic Definde.jpg [ Cancelar | O oK

e La
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.16 Imagens da Unidade

4.16.4 Excluir Pasta de Imagens

Para que seja excluida a pasta de imagens o responsavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar os videos da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Eventgallery > Manage Events;

Selecionar a pasta a ser apagada,;

Selecionar a opcao Remove.
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Componentes ~ Extenstes -

Akeeba Backup
Atualizagao Joomlal
Banners

Busca

Busca Inteligente

Contatos

O X Remove

artable

Ajuda -

X Remove

Events

Lista de imagens
0 Files
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.17 Publicacoes

A pagina apresentara as publicac6es da unidade.

4.17.1 Incluir Publicacao

Para incluir uma publicacdo o responsavel
deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend
c com a conta que possui permissao
para gerenciar a pagina;

e Selecionar no menu ADMINISTRATIVO a opcéo
Adicionar Publicacao;

e Preencher campos e selecionar a opgdo
Salvar.
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Adicionar Publicacao

Titulo

\pelide do titulo
(URL)

categoria| Publicacoes j

Tags

m

Destaque @ nEo Sim

Publicado Nio @ Sim

ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais
Incluir Noticias

Incluir SlideShow
Editar SlideShow

Gerenciar
Documentos

Adicionar Audio
Incluir Eventos

Adicionar
Publicacao

Incluir Unidade
Subordinada

Sair

‘a’ Salvar

Fechar
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.17 Publicacoes

4.17.2 Alterar Publicacao

Para que seja alterada publicacédo o responsavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar as publicagdes da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > K2 > Itens;

Selecionar categoria Publicacoes;
Selecionar a publicacao a ser alterada;

Alterar campos desejados;

Acionar a opcéao Salvar & Fechar;

Titulo
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Deslaques

Q

Componentes ~ Extensbées ~ Ajuda ~

Akeeba Backup
Atualizagao Joomlal
Banners

Busca

Busca Inteligente
Contatos
Eventgallery

Fonte de Moticias

Eliminado

JCE Editor

- Menhum usual

JEvents

Jumi

- Selecionar categoria 4

- Selecionar categoria

Audios
9 Publicagdes !‘
ID
Acessos Imagem Idioma ~
0 Tudo 24
Ultima
modificagao
Publicado Calegoria Autor por
o Publicagdes comunicagio

Mivel
de
acesso

Public

o " Salvar & Fechar

= Salvar & Novo [# Salvar & Cancelar
Titdf)) | teste depuasd23 56
Apelido do | jacip ge publicacacasdi-23
titulo (URL)
Categoria | pyplicagdes -
Tags
Escreva uma tag e pressione "Enter” ou “virgula® para adiciona-ia.
Destaque g Nao Sim
Publicado MNio @ Sim
[# Conteido [ Imagem 3 Galeria de imagens [H Midia 2 Campos Extras % Anexos
Arquivo =  Editar =  Inserir =  Visualizar ~ Formatar ~ Tabela ~ Ferramentas -
B 7 U S5 = = = = | Formatos ~ | Paragraio ~
H =~~~ == 2 H M < | A~A~H
Ey x, X | Q Bf
¥ M e = T

asdfas asdf asdf asdf asdf
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.

17 Publicacoes

4.17.3 Excluir Publicacao

Para que seja excluida publicacdo o responsavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar as publicagdes da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > K2 > Itens;

Selecionar categoria Publicacoes;

Marcar publicacdo(des) a apagar e selecionar a
opcao Lixeira;

Alterar caixa que filtra por Atual para Eliminado;

Marcar Publicacado a excluir, selecionar a opcao
Excluir e confirmar.

°x Excluir & importar contetdo do Joomlal

Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~

Akeeba Backup
Atualizagao Joomlal
Banners

Busca

Busca Inteligente
Contatos
Eventgallery

Fonte de MNoticias

Eliminado

JCE Editor

JEvents - Menhum usual

Jumi

- Selecionar categoria -
- Selecionar categoria

Audios

9 FPublicagdes

1D
Acessos Imagem Idioma ™
0 Tudo 24

+ Publicar || € Despublicar | < Mover || ChCépia || [ Editar o Lixeiﬁ

Ir Redefinir Eliminado -
Atual
Ultima Nivel de
" ¥ Titulo Destaques Publicado Categoria Autor modificagao por acesso
irios
teste de a Publicagdes Super Public
pos Extras publicagao User
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Titulo

teste Pub

Ir Redefinir Atual k4
- Menhum usuario x
Ultima Nivel
modificagao de
Deslaques Publicado Calegoria Autor por acesso
[x] o Publicagdes comunicagdo Public

Temn certeza de que deseja excluir os itens selecionados?

| Cancelar | | O ok |
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.18 Audios da Unidade

A péagina apresentara os audios da unidade.

4.18.1 Incluir Audio

Para incluir um audio o responsavel
deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend
c com a conta que possui permissao
para gerenciar a pagina;

e Selecionar no menu ADMINISTRATIVO a opcéo

Adicionar Audio;

e Preencher campos e selecionar a opgdo

Salvar.

MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAI UNICO DA FORGA AEREA BRASILEIRA

Adicionar Audio

Titulo

Apelide do titule
(URL)

Categoria AudiDS j
Tags

Destaque @ Nao Sim

Publicado MNio '@ Sim

ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais
Incluir Noticias

Incluir SlideShow
Editar SlideShow

Gerenciar
Documentos

© Adicionar Audio

Incluir Eventos

Adicionar
Publicacao

Incluir Unidade
Subordinada

Sair

e Salvar

Fechar
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.18 Audios da Unidade

Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~ - Selecionar categoria -

4.18.2 Excluir Audio

Akeeba Backup - Selecionar categoria

Para que seja excluido audio o responsavel pelo o e 3/
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos: Banners Publicages
Busca

_ Acessos Imagem Idioma ~
Busca Inteligente

Acessar o Backend com a conta que possui Sonaos 5 Tudo 16
permissao para gerenciar os audios da Eventgallery
unidade; Fonte de Noticias : - e —— — T —

_ —— +" Publicar @ Despublicar . “§+ Mover - Copia [# Editar o LIXE!E'
Acessar através do menu superior a OpGao SRR R Snaracm—
Componentes > K2 > Itens; s

Jumi Ir Redefinir Atual v

Selecionar categoria Audios; Ce e 2 :

Marcar audio(s) a apagar e selecionar a opcao

1

Lixeira: Ultima Nivel
' modificagéo de
Titulo Deslaques Publicado Calegoria Autor por acesso
Alterar caixa que filtra por Atual para Eliminado; ufi leste Pub (] v Publicag@es comunicagdo Public
Marcar Audio a excluir, selecionar a opc&o
Excluir e confirmar.
OX Excluir &= mportar conteudo do Joomlal
_ Ir Redefinir Eliminado &
Atual
Ultima Nivel de
. - Titulo Destaques Publicado Categoria Autor modificacéo por acesso
teste de (<] Publicagdes Super Public
pos Extras publicagao User
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.19 Downloads

Arquivos Carregados

O componente é responsavel pelo upload e download de documentos. _
Filtro Q x 9 Downloads E
| . . Titulo Publicado Deletar Ativo Authorizado Datade Carregamento Categoria
4.19.1 Incluir AI‘C]LIIVOS ADMINISTRATIVO doc2 ® 5 Ativo © 2014-10-31 13:18:16  Documentos
Para incluir arquivos para download o responsavel . .
deve seguir os seguintes passos: Dados Cadastrais Ca rregar Arqu IVO [ Tamanho Maximo: 30.00 M B]
Incluir Noticias Nome de Arquivo: | Selecionar arquivo... @NGUIEEIRVLET
Acessar a area restrita do Frontend com a Incluir slideShow _ _
conta que possui permissao para gerenciar Titulo do Arquivo:
Downloads; Editar SlideShow
Selecionar no menu ADMINISTRATIVO a _ Descricdo:
Gerenciar

opcao Gerenciar Documentos;
_ _ Imagens
Selecionar a categoria Downloads ao lado

do filtro; Gerenciar

_ _ 6 Documentos
Selecionar arquivo, preencher campos e
selecionar a opcéo Iniciar Upload. Gerenciar Audios

Incluir Eventos

Gerenciar

Publicacoes N

Incluir Unidade Caracteres escritos 0 £ dESCfi(;EID d ESE]LIEFE'EI 1000
subordinada Autor:

Sair

Email da Antar
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.19 Downloads

4.19.2 Excluir Arquivos

Para excluir arquivos para download o responsavel

deve seqguir 0s seguintes passos:

Acessar a area restrita do Frontend com a

downloads:;

Selecionar no menu ADMINISTRATIVO a
opcao Gerenciar Documentos;

Selecionar a categoria Downloads ao lado
do filtro;

Selecionar a opc¢ao deletar no arquivo que
deseja deletar.
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conta gque possui permissao para gerenciar

ADMINISTRATIVO

Dados Cadastrais
Incluir Noticias

Incluir SlideShow
Editar SlideShow

Gerenciar
Imagens

Gerenciar
Documentos

Gerenciar Audios
Incluir Eventos

Gerenciar
Publicacoes

Incluir Unidade
Subordinada

Sair

Arquivos Carregados

Filtro

doc2

Titulo

Q x

Publicado Deletar Ativo Authorizado Data de Carregamento

© 04

Afivo

©

o Downloads

2014-10-31 13:18:16

H

Categoria

Documento
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.20 Videos da Unidade

A pagina apresentara os videos da unidade.

4.20.1 Incluir Video

Para incluir um video o responsavel
deve seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar os audios da
unidade;

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Youtube Gallery > Video-lists;

Selecionar a lista Galeria de videos;

Selecionar + Add Link, digitar o Link e confirmar.
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Componentes ~

Akeeba Backup
Atualizagao Joomial
Banners

Busca

Busca Inteligente

Contatos

Eventgallery

Fonte de Moticias

JCE Editor

JEvents

Jumi

K2

Mensagens

MijoPolls

Phoca Download
Post-installation Messages
Redirecionamento

Tags

Weblinks

Youtube Gallery

Extensbes ~ Ajuda

Last Ug

Last up

Last up

p 2 vyideo-ligts

o Galeria de videos

Video Links

Please enter a Link to your Video, Playlist or Channel

- Cancelar |

—
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.20 Videos da Unidade

4.20.2 Alterar Link

Para que seja editado Link o responséavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

unidade;

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar os videos da

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Youtube Gallery > Video-lists;

Selecionar a lista Galeria de videos;

Selecionar a opc¢ao Edit a direita do Link do
video a ser excluido.

Componentes ~ Extensbes ~ Ajuda

Akeeba Backup
Atualizagao Joomlal
Banners

Busca

Busca Inteligente
Contatos
Eventgallery

Fonte de Noticias Last Uf
JCE Editor

JEvents L up

Jumi Last up
K2

Mensagens

MijoPolls

Phoca Download

Post-installation Messages
Redirecionamento

Tags

Weblinks

Youtube Gallery b 2 video-ligts

© Galeria de videos

R

Custom Special
Link Type Custom Title Custom Description Thumbnail Paramelers
https.//'www.youtube.c :
nmpFwatch'?feiture- a Vouty Uma homenagem da Forga Aérea Brasileira a todos os homens e mulheres gue acreditaram no sonh o [# XD
or ;embeda;led&v-t;fﬁ'y be Janela do meu escritorio 0 de criar asas. Para eles, 0 céu & a janela da alma, pois |a estiveram e para |a desejam voltar, na li Edi elet
_ B berdade de voar num horizonte gualguer. t e
QTTul4 quaq
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Funcionalidades do(a) Responsavel pelo Contetudo

4.20 Videos da Unidade

4.20.3 Excluir Video

Para que seja excluido vidio o responsavel pelo
conteudo do site deve seguir 0s seguintes passos:

unidade;

Acessar 0 Backend com a conta que possui
permissao para gerenciar os videos da

Acessar através do menu superior a opcao
Componentes > Youtube Gallery > Video-lists;

Selecionar a lista Galeria de videos;

Selecionar a opcao Delete a direita do Link do
video a ser excluido.

Componentes ~ Extensbes ~ Ajuda

Akeeba Backup
Atualizagao Joomlal
Banners

Busca

Busca Inteligente
Contatos
Eventgallery

Fonte de Noticias Last Uf
JCE Editor

JEvents L up

Jumi Last up
K2

Mensagens

MijoPolls

Phoca Download

Post-installation Messages
Redirecionamento

Tags

Weblinks

Youtube Gallery b 2 video-ligts

© Galeria de videos

R

Custom Special
Link Custom Title Custom Description
Type P Thumbnail Parameters
https.//'www.youtube.c :
nmpFwatch'?feiture- a Vouty Uma homenagem da Forga Aérea Brasileira a todos os homens e mulheres gue acreditaram no sonh [# OXD
or ;embeda;led&v-t;fﬁ'y be Janela do meu escritorio 0 de criar asas. Para eles, 0 céu & a janela da alma, pois |a estiveram e para |a desejam voltar, na li Edi elet
_ B berdade de voar num horizonte gualguer. t e
QTTul4 quaq
MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAL UNICO DA FORGCA AEREA BRASILEIRA 55




5. Administracao




Funcionalidades do(a) Responsavel pela administragéo

5.1 Itens de Menu

Este tdpico informa como serdo inseridos os itens de menu.

5.1.1 Inserir Itens de Menu

Para inserir itens de menu, o responsavel pela
administracao do site deve seguir os seguintes
passos:

Acessar 0 Backend com uma conta que
POSSUi permissao para gerenciar menus;

Acessar através do menu superior a opcao
Menus > Gerenciador de Menus;

Selecione 0 menu que deseja inserir um item de menu;

Selecionar a op¢cao +Novo;

Preencher campos e selecionar a opcao
Salvar & Fechar;
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Menus + Conteudo ~

Gerenciador de Menus »
k.

Main Menu &
Em destaque
Menu Topo
Midias Sociais
Acessibilidade
Idiomas
Central de contetudos
RSS

Saobre o site
Institucional
Servigcos
Administrativo
Menu_invisivel

Unidades Apoiadas

Titulo e

Main Menu
(Menu mainmenu)

Em destaﬁe
(Menu em-destague)

Menu Topo
{Mermu menulcpo)

Titulo do Menu *

Apelido | Auto-generate from title

Detalhes Opcoes de Tipos de Link

Tipo de Item de Menu *

Link

Janela Destino Pai

Tema de Estilo

s= Gerenciador de Menus: Novo Item de Menu

== Salvar & Novo & Cancelar

Opcoes de Exibicao de Pagina Opct
- Usar Padrao v
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Funcionalidades do(a) Responsavel pela administragéo

5.1 Itens de Menu

te topico informa como seréo alterados os itens de menu.

Menus + Conteudo « - Estado Titulo

Gerenciador de Menus » 9
!.

: v Pagina inicial {Apelido: home)
com_blankcomponent « A Blank Page
Main Menu & : ;
. - W & | Ultimas, Moticias (Apelido: ultimas-noticias)
5.1.2 Editar Itens de Menu Em destaque Artigos » ListaW% Categorias
Menu Topo
Para editar um item de menu, o responsavel pela Midias Sociais
gg;";g'j“a‘?ao do site deve seguir os seguintes Acessibilidade s= Gerenciador de Menus: Editar Item de Menu
Idiomas
. [# Salvar v Salvar & Fechar == Salvar & Novo [ salvar Como & rechar
Acessar o Backend com uma conta que Central de contetdos
POSSUi permissao para gerenciar menus; RSS
. _ N Sobre o site Titulo do Menu * | Ultimas Noticias
Acessar através do menu superior a opcao -
Menus > Gerenciador de Menus; Institucional
Servicos Detalhes Opcoes de Categoria Layout de Lista Opcoes do Artigo Opcoes da integre

Selecione o0 menu que deseja editar um item de menu;

Administrativo Opcodes de Meta-Dados Modulo de Atribuicéo deste [tem de Menu

Menu_invisivel

Unidades Apoiadas Tipo de Item de Menu * Lista de Categorias

Selecione o item de menu que deseja editar;

Editar os campos e selecionar a opgéo

Salvar & Fechar; Titulo e Selecione uma categoria * Ultimas noticias v
Main Menu ) ) ) )
{(Menu mainmen) Link index.php?option=com_content&vie

Em destague . .
H ; } _ Janela Destino Pai v
(Menu em-destague)

Menu Tepo Tema de Estilo - Usar Padréao v

{Memu menulcpo)
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Funcionalidades do(a) Responsavel pela Administracao

5.2 Perfis de usuario

Definicdo de perfis de usuario por necessidade.

5.2.1 Adicionar Usuario

Para que seja adicionado o usuario responsavel
pela administracdo do site deve seguir 0s seguintes
passos:

Acessar 0 Backend com uma conta que
pOSSUi permissao para gerenciar usuarios;

Acessar através do menu superior a opcao
Usuarios > Gerenciador de Usuarios > Novo
Usuario;

Preencher detalhes da Conta;

Selecionar aba de Grupos de Usuarios
Atribuidos;

Selecionar Grupos do usuério de acordo com
o item 5.2.2;

Selecionar opcéo Salvar & Fechar.
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Usuarios ~ Menus ~ Conteldo ~

Gerenciador de Usuarios F 2 Movo Usudgo

Componentes -

Cetalhes da Conta Grupos de Usuarics Atribuidos Configurag( 9 Public

Mome * | |

Mome de Usuario *

Senha

Confirme a senha

E-mail *

Data de Registro

Cata da dltima visita

Data da Ultima Redefinigdo

Contador de Redefinicao de Senha

Receber E-Mails do Sistema

Bloguear este usuario

[—Manager

........

_______ : | ——Administrator
|——Comunicagdo Social
|—Registered
——Author
|—|——Editar

———|—Publisher

|[—Super Users

Sim Mao

G « Salvar & Fechar

59



5.2 Perfis de usuario

5.2.2 Grupos de Usuarios
Para uma boa utilizacdo do Portal, os usuarios deverao ser criados de acordo com o nivel de acesso e com as atividades inerentes a cada perfil (Grupo de Usuario).

Dessa forma, sugerimos 0s seguintes perfis para 0S USUArios:
- Perfil Administrator: Responsavel pela criacdo de novos usuarios, perfis de acesso e demais atividades administrativas.
- Perfil Publisher: Seréa responsavel pela criacdo das noticias e pela atualizacdo dos artigos.
- Perfil Comunicacado Social: Responsavel pelas enquetes, audios ou videos que seréo incluidos no site.

OBS.: O perfil Comunicacdo Social também executard as funcdes do perfil Publisher.

MANUAL DE OPERAGAO DO PORTAI UNICO DA FORGA AEREA BRASILEIRA

60



Funcionalidades do(a) Responsavel pela administragéo

5.3 Alterar Topo da Pagina

Topico responsavel pela alteracdo do Topo da Pagina.

5.3.1 Alterar Topo da Pagina

Para que seja alterado o topo da pagina o
responsavel pela administracdo do site deve
seguir 0s seguintes passos:

Acessar 0 Backend com uma conta que
POSSUi permissao para gerenciar temas;

Acessar através do menu superior a opcao
Extensdes > Gerenciador de Temas;

Selecionar o tema “PadraoGoverno01” ;

Selecionar a aba Advanced;

No campo “informe o logotipo” acionar o
botdo “selecionar”. Encontre a Imagem
desejada e acione o botao “Inserir”.

A imagem devera ser no formato “.png”.
Caso a imagem ainda nao esteja no servidor
€ necessario enviar o arquivo antes para o
servidor através das opc¢des no rodapé:
“Selecionar Arquivo” e “Iniciar Envio”;

No campo “Denominacao do Orgao” devera ser
preenchido com o nome Forca Aérea Brasileira;
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Extensoes ~

Estilo

@ Atomic - Default

@ heoezd - Default

@ Beezs - Default

Ajuda -

@ Beez? - Default

Gerenciador de Extensdes

Gerenciador de Mdadulos

Gerenciador de Plugins

Gerenciador de Temas 2

Gerenciador d

7= Bluestork - Default

= Hathor - Default

= |gis - Default

@ padraogivernod! - Default e
%y

R diomas
@ protostar - Default

No campo “Nome Principal do Orgdo” devera
ser preenchido com o nome da Unidade ;

No campo “Subordinacao” devera

ser preenchido com o nome da

Unidade Superior. Se ndo Haver

Unidade Superior devera ficar em branco;

ApoOs preencher os campos deve-se acionar
0 Botao Salvar ou Salvar e Fechar.

Nome do Estilo * | padraogoverno01 - Default

Detalhes Advanced Atribuir Menu
Informe o logotipo @®  images/logocc:  Selecicnar x 9
Padrao de cores azul ;l

URL de estilo de fonte http:/ffonts.googleapis.com/css ?far

Denominagao do 6rgao Forga Aérea Brasileira
Mome principal do érgaoc

Subcrdinagao Diretoria de Tecnologia da Informag

Centro de Computagao da Aercnaul o

Classe de ajuste de nome principal | small - diminuir fonte
Exibir logo acesso a informagao | SIM _'|

Exibir logo BRASIL SIM i

v Salvar & Fechar @
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6. Referéncia Bibliografica

Neste capitulo serdo apresentadas  as referéncias bibliograficas.




Referéncia Bibliografica

Requisitos enviados pelo CECOMSAER. Disponivel em: <Rede interna do CCA-BR> Acesso em 01 de dezembro de 2014.
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